
GTO 
arandexo ae mexico 

Registro de Trámites y Servicios 
Municipio de Huanímaro, Guanajuato. UANAJUATO 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 13-feb-23 MHU-SPM-01 
I. NOMBRE Y DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITEO SRVICIO. 

HOMOCLAVE 

cOLOCACION DE LAPIDA 
Documento el cual hace referencia al pago colocacion de lapi da o modificacion en bobeda 

1. MODALIDAD 
Modi ficcion y/o Arreglo de lapidas 
IL. FUNDAM ENTO JURDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITEO SERVICIO. 
LEY ORGANICA MUNICIPAL (ARTÍCULo77, FRACCION VIL, ARTÍCULO 124 FRANcCION VY ARTICULO 167 FRACCION I). LEY DE INGRESOS PARA EL 

MUNICIPIO DE HUANÍMARo, GTO._ 
IV. DECRIPCION DE LOs CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZA RSE E TRAMITE O SERVICIQY PASOS PARA LLEVARLO A CABo 

Cuando se va ha hacer alguna modificacion en alguna bobeda gaveta 

PASOS 

1-. Acudir a la oficina de Servicios Publicos Municipales |4.- Pasa la persona a pagar a tes oreria 
-

5-Se regres a una copia del recibo de pago 2. Se realiza el tramite corres pondiente_ 
3-. Se proporciona costos de los trámites 

SIEL REQUISITO NECESITA FIRMA DEVALIDACION, 

CERTIF ICAC 1ON._AUTORlZAT 
|SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD aUE LO EMITE. 

VISTO BUENO| v. DESCRPCION DETALLA DA DE REQUISITOS. 

Solicitud por escrito elaborado por Servicios Basicos 

2.-Visto bueno de Tes oreria 
3-. Se efectua el pago 

VI. ESPECIFICAR SI E TRAMITEO SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORAMATO, ESCRITO LIBRE AMBOS O POR OTRo MEDIO. 
Escrito mediante for mato 
VI. LINK PARA DESCA RGA DE FORMATO. 

SERVICIos BASICOos 

FEC HA DE PUBLICACIÓN DEL FORMATO 

No aplica_ No aplica 
vi. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIvo DE LA INSPECCION, VIsITA DoMICILIARIA O VERIFICACIÓN. 

No se requiere 
Ix. DATOSs DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSA BLE DEL TRÁMITE O SERVICIo. 

NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA TaEFONO cORRE ECTRÓNICO 
PUBLICA 

C. uC KARINA RUIZ RIVERAa karinaruizrivera@hotmail.com 4291130691 

X. PLAZo DE RESPUESTA DEL TRÁMITEO 

SERVICio. 
FIGURA JURIDICA QUE APLICA À SU RESOLUCIÓNN 

Afirmativa Ficta NO Negativa Ficta no 10 15 min aprOximadoo 

Xi. PLAZO DE PREVENCIÓN POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. 
No tiene 

PLAZO PARA QUE EL sOLICITANTE CUM PLA CON LA PREVENC IÓN. 
No ti ene 

XII.MONTO DE LOS DEREC HOS O APROVEC HA MIENTOS YIO FORMA 

DE CALCULO. 
ALTERNA TIVAS PARA REALIZAR EL PAGO 

$142.24 |Efectivo en cajas de la tes oreria 

XII. VIGENCIA DE LA RESOLUCIÓN QUE SE EMITE 

Tiempo indefinido 
|XIV. CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL TRÁMITEO SERVICIO. 

Verificar que los datos correspondan a los documentos entregados, y a la base de datos que se tiene del panteon 
Xv. UNIDA DES A DM INISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIos. 

DEPENDENCIA O ENTIDAD: 
AREA O DEPARTAMENTO: 

DOMICILIO (S):_ 

MERCADO MUNICIPAL, CARRETERA SALIDA ABASOLO. 
Servicios Basicos 
[Huanimaro Gto.. 

XVI. HORAIO DE A TENCIÓN AL PÚBLICO. 

Lunes a Viernes de 830 am-4:00 pm 
XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS. 

MERCADOo MUNICIPAL CARREIERA SALIDA ABASOLOo DOMICILIO (S): 
TELEFONO TRONICo (S): CORREO ELECTRONICO (S): Is.emublicas 1@gmail.com-

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOM ALÍAS EN LA GESTIÓN DEL SRVICIO 

TEL ÉFONO cORREO ELEC TRONco DEPENDENCIA 

Contralorfa Municipal 4291228363 contraloriahuanimaro@gmail.comn 
xVI. SERVICIOo. INFORM ACION QuE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACIÓN, INSPECIANY YERFICAGIONEN ATAYR DEERAMITE 

DRECC'ON D 
Comprobante o recibo de pag sLO pELA DIREGCION NOM BREY FIRMA DE LA PERÉONA TITUAR DE LA DIREC CIÓN. 

ALESS 
UNCIPAL c.LIC KreroiSERUI}/RIVERA 

DIRECTORA DE SERVICIOs PUBLICoS MUNICIPALES HUANI O. CTO 
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